1. 如需查询某委托人的论文的收录引用情况，请该委托人提供详细的清单。
· 请委托人提供其所发表的论文的详细信息清单；

· 论文的详细信息包括论文全部作者（按原文作者排序）、论文题名、论文出处（包括刊名、卷、期、页码、出版年）；
· 如果还需要查清单中的中文论文在英文数据库中的收录引用情况，请委托人提供这些中文论文的详细信息的中英文对照版；
· 整个论文清单请按照年代排列。例如：

1998

Yu DP, Sun XS, Lee CS, Bello I, Lee ST, Gu HD, Leung KM, Zhou GW, Dong ZF, Zhang Z . Synthesis of boron nitride nanotubes by means of excimer laser ablation at high temperature . APPLIED PHYSICS LETTERS   Volume: 72   Issue: 16   Pages: 1966-1968   Published: APR 20 1998

……

1999

……

……

2010
……

2. 怎样查询“SCI引用”的次数？
例如，查询俞大鹏下述论文自发表以来的SCI引用次数

Yu DP, Sun XS, Lee CS, Bello I, Lee ST, Gu HD, Leung KM, Zhou GW, Dong ZF, Zhang Z . Synthesis of boron nitride nanotubes by means of excimer laser ablation at high temperature . APPLIED PHYSICS LETTERS   Volume: 72   Issue: 16   Pages: 1966-1968   Published: APR 20 1998
第一步：

· 在web of science数据库的“Cited Reference Search”标签下，首先仅勾选“Science Citation Index Expanded (SCI-EXPANDED) --1899-present”，如图中红框标记所示； 
· 填写被引作者姓名等信息；
填写被引作者姓名：姓+空格+名的首字母；例，yu dp   
填写被引论文发表出处：期刊名等的缩写形式；例，APPL PHYS LETT    
填写被引论文发表的年份
· 点击“search”。
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第二步：
· 勾选与原文各项信息相符的记录，如图中红框标记所示；
· 说明：此时显示的引用数128次是web of science平台上所有数据库对该篇论文的引用次数的总和，并非该篇论文的“SCI引用次数”

· 点击“finish search”。
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第三步：

· 查看SCI引用次数，如图中红框标记所示。
· 说明：此时显示的引用数122次，才是该篇论文的“SCI引用次数”。
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3. 出具公章的检索报告中所有数据皆以数据库已给出的数据为准，暂时未入库的数据恕不能列入报告！
